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攀学院〔2014〕1 号 

 

 

攀枝花学院校史展览馆管理办法 

 

第一章  总  则 

第一条  为加强学校校史展览馆的管理，有效保护、开发

和利用学校校史资源，根据教育部、国家档案局《高等学校档

案管理办法》（教育部第 27 号令）及《关于利用升旗仪式校史

展览馆开展知校、爱校、兴校、强校教育的通知》（攀学院党

〔2013〕82号）文件精神，结合我校实际，特制定本办法。 

第二条  校史展览馆是反映学校历史、弘扬学校传统和展

示办学成就的重要载体，是宣传学校工作和反映科技进步的重



 - 2 - 

要窗口，是爱校荣校和科普教育的重要基地。 

第三条 校史展览馆日常管理工作由档案馆负责。校属各

单位均有保护和移交校史资源的责任与义务。学校设立校史展

览馆专门工作经费用于校史展览馆日常动态管理与维护（如馆

内各类资源换改、制作、补充和资源开发等）。 

第四条  本办法所称校史资源是指学校在从事教学、科研

和学校管理以及社会服务等各项工作和活动中直接形成，并经

过收集整理的、对学校和社会有利用保存价值的各类史料，包

括文字资料、图表、照片、多媒体视频、实物和书画等。 

第二章  管理职责 

    第五条  档案馆的校史展览馆管理职责 

（一）落实具体承担校史展览馆管理的工作人员；建立健

全校史资料收集、保管、参观和利用等有关制度。 

（二）充分利用校史展览馆平台，加强校史资源开发工作。 

（三）负责校史资源的征集与鉴定、建档以及日常管理和

展示工作。 

（四）严格执行校史展览资料的接收、管理、借阅和参观

等有关规定。 

（五）协调学校相关部门作好展览馆照明设施、清洁卫生、

植物布置、设备维护和安全保卫等工作。 

（六）妥善保管和处理校史展览储存材料。 
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第六条  校属各单位对校史展览馆的共同管理职责 

（一）根据《攀枝花学院文件材料归档范围和保管期限表》

的有关制度规定，定期向档案馆移交有关校史资料和实物档案。 

（二）协助对馆内设施设备、器材和办公家具的维护以及

治安和卫生等管理。 

（三）协助完成有关新生进校、新进教工、学生社团和班

团活动等校史教育的组织参观和介绍任务。 

（四）协助完成本单位嘉宾、校友的参观和介绍任务。 

第七条  宣传部负责校史展内容解说词的审定和学生解说

员的选用。 

第八条  学生处和团委负责提供或者组织学生解说志愿

者；协助宣传部完成学生解说人员的选用；拟定新生进校校史

教育方案并组织实施。 

第九条  后管处、后勤产业集团公司负责校史展览馆供水、

供电及照明相关的设施和设备的修缮与维护等工作。 

第三章  布展要求 

第十条  校史展览遵循科学的、历史的、发展的要求，展

览内容和材料由宣传部审核、档案馆牵头，相关部门及人员共

同参与，充分论证后由学校专题研究确定。 

第十一条  校史展览材料（含实物）需要修改、增加或剔

除的，由校属相关单位提出书面意见，经学校同意后方可进行，

任何单位或个人不得随意修改或删除有关展览内容。 
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第十二条  校属各单位利用校史展览馆临时展厅需经学校

分管领导同意，在学校宣传部指导下、档案馆协助下进行布（拆）

展，并自行对展出内容负责。 

第四章  展馆开放 

第十三条  校史展览馆实行定期与预约参观相结合的方式

对全校师生和社会免费开放。 

定期开放时间：工作日内每周星期三和星期五的上班时间

正常开放。 

预约参观：新生教育、新进教工教育、学生社团及班团教

育活动、来校嘉宾及其它参观等。 

第十四条  原则上在新生入学教育时间内不接受其它预约

参观。 

第十五条  校内外各单位预约（请提前 1-2 天）参观校史展

览馆，须由校内对口单位提出申请，由档案馆协调安排，必要时

配备解说员现场讲解。  

第十六条  参观者进入校史展览馆，须保持安静，不得高

声喧哗，爱护馆内设施及展示物品，保持展厅整洁，注重公共卫

生，严禁吸烟。 

第十七条  馆内设备、实物和图文等，未经允许，任何人

不得随意动用和私自挪用。 

第五章  资源利用 

第十八条  校史展览馆实物（捐展和寄存实物除外）归学
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校所有，捐展和寄存实物所有权属捐展及寄存人。已布展实物

按实物档案进行管理，重要和珍贵的实物设专柜展出。 

第十九条  教职员工需要利用校史展览材料（含实物）的，

须书面提出申请，经档案馆同意并按相关程序办理。 

第二十条  校史展览材料（含实物）原则上不予借出，若

遇特殊情况确需借出的，须经档案馆同意，并办理相关手续。 

第二十一条  校外单位需要利用校史展览材料（含实物）

的，必须持有单位介绍信，说明利用目的和范围，并经校史馆

分管校领导同意后方可办理。 

第六章  附  则 

第二十二条  对在校史展览馆建设、管理和资源提供等工

作中做出突出贡献的集体或个人，学校给予褒扬及奖励。 

第二十三条  凡因人为因素造成校史展览材料（含实物）

缺失或损坏的，或将校史展览材料（含实物）据为部门或个人

所有的，学校将追究有关单位和个人的责任，并给予相应的处罚。 

第二十四条  本办法自公布之日起施行，由学校档案馆负责

解释。 

 

 

                 攀枝花学院 

                       2014 年 1月 7 日 
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抄送：校领导，各二级学院、部、处、室、馆、中心，后勤集团， 

附属医院。 

 攀枝花学院办公室            2014年 1月 7日印发 


